
CHECKLISTE
Vorstellungsgespräch:  

Vorbereitung am Vorabend

1. Hast du die Adresse des Betriebs und weißt du,  
wo genau du dich vor Ort melden musst?

2. Weißt du den korrekten Namen deines 
Ansprechpartners/deiner Ansprechpartnerin?

3. Hast du dir schon die passenden Verkehrsmittel  
für die Anreise herausgesucht?

4. Und hast du genug Zeit für Berufsverkehr und 
eventuelle Pannen eingeplant?

5. Hast du einen Block für deine Notizen dabei?

6. Sehen deine Unterlagen knickfrei und sauber aus?

7. Liegt dein Outfit für’s Bewerbungsgespräch bereit?  
(Und ist es knitterfrei?)

Viel Erfolg beim Vorstellungsgespräch 
wünscht dir: 
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