
ONLINE-BEWERBUNG
Checkliste für Eltern

Alle wichtigen Punkte zur Online-Bewerbung auf einen Blick  
zum Abhaken und zum Download.

1. Welche Angaben und welche Unterlagen werden auf 
dem Bewerbungsportal verlangt?   

2. Bewerbungsunterlagen zusammen vorbereiten: 
Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse. Achtung: 
unbedingt Dateigröße und Dateinamen beachten.

3. Alle Felder im Bewerbungsportal ausgefüllt und 
erforderliche Dateien hochgeladen? Wurden relevante 
Schlagwörter miteingebaut und ist alles verständlich 
geschrieben?   

4. Sind die die Kontaktdaten Ihres Kindes richtig? Macht 
die E-Mail-Adresse einen seriösen Eindruck?

5. Letzter Qualitätscheck: jetzt nochmal die gesamte 
Online-Bewerbung auf Rechtschreib- und Grammatik-
fehler überprüfen. Sind alle Felder ausgefüllt und 
wurden alle Unterlagen hochgeladen?

Viel Erfolg wünscht Ihnen:
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